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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЕРГОКАЛИНСКИЙ РАЙОН» РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ул.317 Стрелковой дивизии, д.9, Сергокала, 368510,
E.mail  sergokala_ru@mail.ru тел/факс: (230) 2-33-40, 2-32-84
ОКПО 04047027, ОГРН 1020502335040, ИНН/КПП 0527001634/052701001

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

№336


               от  15.12.2011 г.
	Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами»;




В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  МР "Сергокалинский район" от 26.10.2011 года №244 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", Администрация МР "Сергокалинский район"  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент оказания муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами»; (прилагается).
2. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.
3. Разместить Административный регламент на сайте Администрации МР "Сергокалинский район.
Глава






М.Магомедов

Приложение 

к постановлению Администрации 

    МР «Сергокалинский район» 

         №336  от 15.12.2011 г. 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Оказания муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами»;

 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент оказания муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами»; (далее именуется муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних и недееспособных граждан.

2. Нормативно-правовое регулирование оказания муниципальной услуги

Оказание муниципальной услуги органом опеки и попечительства Администрации МР “Сергокалинский район” осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами:

Конституцией Российской Федерации

Конституцией Республики Дагестан

Конвенцией о правах ребенка

Семейным кодексом Российской Федерации;

            Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 24.04.2008  № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральным законом от 24.04.2008  № 49-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального Закона об опеке и попечительстве»;

            Постановлением Правительства РФ от 01.05.1996  № 542 «Об утверждении Перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительства), взять в приемную семью»;

Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан». 

Законом Республики Дагестан от16.07.2008 №35 “О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Дагестан государственными полномочиями Республики Дагестан по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству”.


Постановлением Администрации МР” Сергокалинский район” от 31.01.2011 №17 “Об органе опеки и попечительства и общественном инспекторе по охране прав детства”.
3. Органы, участвующие в оказании муниципальной услуги

Оказание муниципальной «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами»; производится Администрацией МР “Сергокалинский район” Республики Дагестан.

Непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляется органом опеки и попечительства Администрации МР “Сергокалинский район” Республики Дагестан (далее орган опеки и попечительства), а также посредством МФЦ.
В процессе предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- ИЦ МВД РФ по РД;

- ЗАГС;

- Роспотребнадзор;

- Администрации сельских поселений.

- Регистрационная палата.


Органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

- предоставления документов или информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативно-правовыми актами РФ, нормативно-правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами (согласно п.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2011г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 ст.9 настоящего Федерального закона).
4.Результат оказания муниципальной услуги

Конечным результатом оказания муниципальной услуги является:
- Постановление Администрации МР “Сергокалинский район” Республики Дагестан о назначении опекуна (попечителя);

- заключение органа опеки и попечительства об отказе в назначении опекуном (попечителем), о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем).

Заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) является основанием для постановки гражданина на учет в качестве лица, выразившего желание стать опекуном (попечителем) над несовершеннолетним и недееспособным лицом.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.Порядок информирования о муниципальной услуге.
Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в органе опеки и попечительства Администрации МР “Сергокалинский район” Республики Дагестан по адресу: Республика Дагестан, с.Сергокала, ул.317 Стрелковой Дивизии, №9

- с использованием средств телефонной связи. Телефоны  специалистов органа   опеки и попечительства: тел.8(230) 2-33-63,  2-33-40.

- с использованием электронной связи (Интернет) по адресу: sergokala_ru@mail.ru
- в многофункциональном центре.
Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для проведения процедуры по приему документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан;

- источника получения документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков исполнения административных процедур;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

Прием граждан специалистами органа опеки и попечительства проводится ежедневно с понедельника до пятницы с 8.00 до 12.00 ч. и с 13.00 до16.00 ч. 

В любое время, с момента сдачи документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по приему документов при помощи телефонной связи или посредством личного посещения специалиста органа опеки и попечительства в соответствии с графиком.

2.Место представления документов для предоставления
муниципальной услуги.


Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в орган опеки и попечительства в соответствии с действующим законодательством при личном обращении либо направляются по почте, либо по информационной сети «Интернет» электронной почте в виде электронных документов (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных услуг в электронном виде), или непосредственно в многофункциональном центре.
3.Перечень документов для получения муниципальной услуги, необходимых для оформления опеки (попечительства) над несовершеннолетними детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей:
2.1. Заявление кандидата в опекуны (попечители) (приложение №1).

2.2. Копия паспорта кандидата в опекуны (попечители).

2.3. Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доход (для пенсионеров – копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда РФ).

2.4.Выписка из домового (похозяйственной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства кандидата в опекуны.

2.5. Справка, подтверждающая отсутствие у гражданина (супругов), выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

2.6. Медицинское заключение на кандидата в опекуны (попечители).

2.7. Копия свидетельства о браке (если гражданин состоит в браке).

2.8.Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с опекуном, на прием ребенка в семью.

2.9.Акт обследования жилищно-бытовых условий кандидата в опекуны (составляется органом опеки и попечительства).

2.10. Автобиография опекуна.

2.11. Характеристика с места работы кандидата в опекуны(попечители), (не работающих кандидатов от участкового, сельсовета).

 2.12. Справка о составе семьи, месте регистрации кандидата в опекуны (попечители).

2.14. Копия свидетельства о рождении ребенка (паспорт).

2.15. Медицинское заключение на ребенка.

2.16. Справка с места учебы (для подопечных школьного возраста).

2.17. Страховое свидетельство.

2.18.Согласие подопечного (ей) старше 10 лет на установление опеки (попечительства) над ним (ей).

2.19. Фотографии несовершеннолетнего (ей).

2.20. Справка из УСЗН о прекращении выплат детских пособий.

2.21. Выписка из домового (похозяйственной) книги с места жительства или иной документ (справка из БТИ, Регистрационной палаты), подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение несовершеннолетнего (ей) и его(ее) родителей.

2.22.Документы, подтверждающие, что ребенок остался без попечения родителей:
- решение суда о признании факта отсутствия попечения родителей по причине болезни;
- копия свидетельства о смерти;

- решение суда, в случае лишения родительских прав;

- справка, свидетельствующая о розыске родителей;

- справка, подтверждающая содержание под стражей в СИЗО или отбывание наказания в местах лишения свободы;

- решение суда о признании гражданина без вести пропавшим;

- справка о рождении по форме №25 (отдел ЗАГС с.Сергокала), если отцовство ребенка не установлено;

- справка ВТЭК об инвалидности, исключающей трудоспособность с копией.

- решение суда о признании гражданина недееспособным.

2.23. Акт обследования жилищно-бытовых условий семьи несовершеннолетнего (ей) (составляется органом опеки и попечительства по месту жительства несовершеннолетнего (ей)).

Документы из п.2.4; п.2.5; п.2.7; п.2.12; п..14; п.2.21; п. представляются заявителями на добровольной основе. В случае их непредставления, орган опеки и попечительства запрашивает по системе межведомственного электронного взаимодействия.
4.Перечень документов для получения муниципальной услуги, необходимых для оформления опеки (попечительства) над недееспособными лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными:
3.1.Заявление кандидата в опекуны.

3.2. Паспорт с копией кандидата в опекуны (фото и прописка).

3.3. Справка о составе семьи кандидата в опекуны.

3.4. Справка о составе семьи недееспособного (в случае, если он проживает отдельно).

3.5.Характеристика с места жительства и с места работы на кандидата в опекуны.

3.6.  Медицинское заключение на кандидата в опекуны, (бланк выдается органом опеки и попечительства).

3.7. Справка с места работы опекуна с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев (для пенсионеров - копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного Фонда РФ).

3.8.Справка, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном(попечителем) судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

3.9. Правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор социального найма  жилого помещения, ордер - для опекуна), с копиями.

3. 10.Автобиография кандидата в опекуны.

3.11.Письменное согласие членов семьи кандидата в опекуны (с 10 лет) на проживание недееспособного в семье.

3.12.Свидетельство о браке кандидата в опекуны (если состоит в браке) с копией.

3.13.Справка о соответствии жилого помещения санитарно-техническим нормам и правилам.
3.14.Справка ВТЭК об инвалидности, исключающей трудоспособность, с копией (недееспособного).

3.15. Решение суда о признании гражданина недееспособным.

3.16. Паспорт с копией недееспособного (фото и прописка).

3.17. Правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое     имущество, принадлежащее недееспособному, с копиями.
3.18. Копия мед. полиса недееспособного.

3.19. Копия пенсионного удостоверения.

3.20. Справка о размере пенсии недееспособного.
3.21. Акт обследования жилищно-бытовых условий кандидата в опекуны (составляется органом опеки и попечительства).

Документы из п.3.3; п.3.4; п.3.8; п.3.9; п..3.12; п.3.13; п.3.17 представляются заявителями на добровольной основе. В случае их непредставления, орган опеки и попечительства запрашивает по системе межведомственного электронного взаимодействия.

5. Перечень оснований для снятия с учета гражданина, выразившего желание стать опекуном:
-  его заявление;

- при получении специалистами органа опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации назначению гражданина опекуном;

- по истечении 2-летнего срока со дня постановки гражданина на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном.

6. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги:

- непредставление документов, указанных в перечне;

- предоставление документов с истекшим сроком действия;

- отрицательный вывод в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном;

- отсутствие регистрации брака между лицами, желающими быть приемными родителями одного и того же ребенка;

- наличие сведений о лишении ранее лиц, выразивших желание стать опекунами, родительских прав;

- наличие сведений об отстранении ранее лиц, выразивших желание стать опекунами, от выполнения обязанностей опекунов за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей;

- наличие сведений об ограничении в родительских правах лиц, выразивших желание стать опекунами;

- признание судом лиц, выразивших желание стать опекунами, недееспособными или ограниченно дееспособными;

- отмена судом усыновления за уклонение от выполнения возложенных обязанностей лицами, выразившими желание стать опекунами;

- наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, заболеваний, при которых они не могут принять ребенка под опеку;

- отсутствие у лиц, выразивших желание стать опекунами, постоянного места жительства;

- наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, на момент подачи заявления судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан.

 АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
1. Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной услуги:


1. Подача гражданином заявления специалистам органа опеки и попечительства или непосредственно в МФЦ вместе с предоставлением документов, указанных в перечне.

2. Составляется акт обследования жилищно-бытовых условий жизни гражданина, с целью определения отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

Акт подписывается специалистом, проводившим обследование, и утверждается Заместителем Главы МР “Сергокалинский район”, курирующим вопросы опеки и попечительства (далее Заместителем Главы).

3. После утверждения акта обследования, один экземпляр направляется (вручается) гражданину.
4.После представления заявления и документов органом опеки и попечительства принимается решение:

- о назначении опекуна (попечителя) - оформляется в форме постановления Администрации МР “Сергокалинский район” и утверждается Главой МР «Сергокалинский район»;

- об отказе в назначении опекуна - оформляется в форме заключения и утверждается Заместителем Главы;

- о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) - оформляется в форме заключения и утверждается Заместителем Главы;

6. Указанные административные акты направляются (вручаются) заявителю.

Вместе с заключением об отказе в назначении опекуна или невозможности гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования действий органа местного самоуправления.

7.После подписания заключения о возможности гражданина быть опекуном специалисты органа опеки и попечительства вносят сведения о гражданине, выразившим желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

При представлении гражданином, выразившим желание стать опекуном, новых сведений о себе специалисты органа опеки и попечительства вносят соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном и журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

2.Сроки предоставления муниципальной услуги:

1. Обследование условий жизни гражданина с целью определения отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном – в течении 7 дней.

2. Оформление  акта обследования – в течении 3-х дней.


3. Вручение утвержденного  акта обследования гражданину – в течении 3-х дней.
   4. Принятие решения органом опеки и попечительства – в течении 15 дней:

- о назначении опекуна (попечителя);

- об отказе в назначении;

- о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем);

5. Вручение административных актов, указанных в п. 4, заявителю – в течении 3 дней.

  6. Внесение сведений о гражданине, выразившим желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (после подписания заключения о возможности гражданина быть опекуном специалистами органа опеки и попечительства) – в течении 3 дней.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

3. Порядок и формы контроля за совершением действий  и принятием решений

Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами» несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных актов РФ и  Республики Дагестан.

4.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания:

Муниципальная услуга «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами» предоставляется бесплатно.
5. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу Заместителю Главы, курирующему вопросы опеки и попечительства по адресу: с. Сергокала, ул. 317 Стрелковой Дивизии №9.

При обращении заявителей в письменной форме к должностным лицам Администрации срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется (вручается) заявителю.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов органа опеки и попечительства в судебном порядке. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителей либо в исправлении ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении 5-ти рабочих дней со дня ее регистрации.

                          Приложение №1

к административному регламенту оказания муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними, недееспособными (ограниченно дееспособными) совершеннолетними гражданами»;





 Главе 

                     МР “Сергокалинский район”

     Омарову М.А.
        В орган опеки и попечительства

_______________________________________________________________


(фамилия ,имя,отчество)

                     _______________________________________________________________

Тел.__________________________________________________________

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

Я, _____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ______________ Документ,удостоверяющийличность___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

( когда и кем выдан )

место жительства _________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
место пребывания _________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес  места фактического пребывания)

	


Прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

	


Прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем 

	


 Прошу передать мне под опеку (попечительство) _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________     _________________________________________________________________________________________________________________________________________

	


Прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

___________________________________________________________________________________________________________________________________

               фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число ,месяц, год рождения 

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить  о себе следующее: ___________________________________________________________________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

 и  навыков в воспитании детей . в том числе информация о наличии документов об образовании,               

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

 о профессиональной деятельности о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я, _______________________________________________________________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (при наличии) даю согласие на обработку и использование моих персональных  данных,  содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.)






_____________________________________________






  ( подпись, дата)
